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T0 chie San giao dich viée 1am Quéin 1 nam 2016

1. MUC DICH - YEU CAU:
1. Muc dich:

CONG HOA XA 1101 CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1dp -Tw do — Hanh phic

Thye hién chuong trinh céng tac nam 2016, Trung tam Day nghé Quin 1

tiép tuc 16 chirc San giao dich viéc lam Quén 1 nim 2016 dé hd tro don vi tuyén

dung va nguoi lao dong truc tiép gap gd, tién hanh cdc hoat dong phong van nhan

sy, tim viém co héi viéc lam; dong thoi huéng dan, tu vén, g161 thiéu viéc lam

mién phi cho nguoi lao dong nhat la déi véi lao dong nghéo, can nghéo.

2. Yéu cau:

Nha tuyén dung tham gia giao dich phai ¢6 uy tin, nghiém tuc trong cong

“4c tuyén dung.

Nguoi lao dong tham gia giao dich phai tich cuc, cht dong niam bit co héi

Khi duge tu van tim viée hodic duge hudng dan ding ky dao tao, boi dudng nghé

dé tim viée lam phu hop.

Cong tac 16 chire cong khai rong rdi, an toan, tiét kiém.

II. NOI DUNG HOAT PONG

1. Thoi gian - dia diém — doi twong:

Thoi gian dién ra hoat dong ctia San giao dich vi¢e lam: Tir 08 gid dén

11 gio sdng céac ngay nhu lich sau day

—— - " Lich du kién
L ST1 J Tén hoat dong : -

Ghi chu




0l. Ngay Hoi Viée Lam lan 19032016 Phoi hop Quéin Doan
I R VT -
02. San GDVL lin 1/2016 22/04/2016 , TTDN
©03. | Neay héi Viée lam Lan 28/052016 Phdi hop LDLD
02/2016 4
04. San GDVL lin 2/2016 24/06/2016 TTDN
05. San GDVL lin 3/2016 297712016 TTDN
06, San GDVL lan 4/2016 26/082016 TTDN
"~ 07. | San GDVL lan 52016 30/9/2016 TTDN
08. San GDVL lan 6/2016 25/10/2016 TTDN
09. San GDVL lan 7/2016 25/112016 TTDN
g San GDVL lan 8/2016 30/12/2016 TTDN

Luu p: Don vi co nhu cau tuyén dung ding ky trude thoi diém dién ra hoat dong 10 ngay
dé cong tac 6 chire chu ddo hon, lich du kién co (hé thay doi trong mot s6 truong hop bt

kha khang.

- Pia diém: Trung tdm Day nghé Quan 1, sé 112 Nguyén Dinh Chiéu,
Phuong Da Kao, Quén 1.

+ Déi twong tham gia tuyén dung:

Céc don vi hoat dong trén linh vuc san xuat, thuong mai, xay dung, lruyén
thong, dich vu va xudt khiu lao dong nhu: Du lich; Nha hang — khach san; Céc
cong ty san Xudt hang tiéu dung, hang xuat khiu; Cic cong ty van tai, hang hoa;
Cac cong ty truc tiép san xudt tai cic khu cong nghiép, Khu ché xuét trén dia bz‘ln'
Thanh phé; Cac don vi tuyén dung xuét khiu lao dong; Céc cong ty dich vu bao
v¢; Cac cong ty dich vu lao dong phé thdng, cac 16 chue, ¢a nhén khong phan biét
nganh nghé¢ ¢6 nhu ciu tuyén dung (Khong vi pham phap luat Viét Nam va cédc

quy dinh vé dao due, truyén thong, my tuc Viét Nam). Uu tién cac don vi tiép



nhan ngudi lao dong vira hoc vira lam, BDXN, nguoi khuyél Lat, nguol tai hoa
nhap cong dong.

+ P6i twong tham gia tim vide: Nouoi trong do tudi'lao dong ¢o nhu cau
tham gia tim viéc khoéng phan biét noi cu urd, gioi tinh; Lao dong trén dia ban
Quan 1 va cac dia phuong khac, dic biét quan (dm ho tro bd doi xudt ngii vé dia
phuong chua cé viée lam, lao dong cac ho nghéo va can ngheo.

2. Noi dung hoat dong ciia San giao dich vi¢e lam:

2.1. Hoat dong tir vin, gioi thiéu vé nghé nghiép, viée lim:

Thong tin cong khai nhu clu, cac vi tr can tuyén dung, tiéu chuén lua chon
(g vién.

T6 chire giac; dich viée lam truc tiép gitra nha tuyén dung va ngudi lao dong
(phong vin va tuyén dung tai chd).

'l‘iép nhan nhu cau tim viée, tu vin va 0101 thiéu viée lam phu hgp cho
ngudi lao dong khi ngudi lao dong chua tim duge viée 1am thich hop qua San giao
dich viéc lam.

2.2. Cich thive 6 chive va cich thive diéu hanh hoat djng ciia San giao
dich vi¢e lam Quan 1.

San giao dich viéc lam Quén 1 dinh ky duoc t6 chire tir 08 gior dén 11 givy
ngay thir Siu, tun cudi cung hang thang (theo lich). Théng tin vé lich td chic
San giao dich viée lam dugce quang cdo rong rdi, cong khai trén bao, dai, céac
website tim viée, thdng qua bandroll, ¢ phuon, phat to roi dé thu hut nguoi lao
dong va doanh nghiép.

Doanh nghiép cé nhu ciu tuyén dung ding ky tham gia tai Phong giéi thiéu viée
lam it nhét 10 ngdy trudce khi dién ra San giao dich viéc lam (hodc Ngay hoi viéc
lam) dé duoc bd tri ban phong van; Cong khai vi trf tuyén dung, cac yéu cau doi voi

ang vién, truc tiép phong van, tuyén dyung tai cho.
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Nguoi lao dong duoc tu do lua chon don vi tuyén dung; ndp hd so va duoc
doanh nghiép truc tiép phong van tuyén dung tai chd, khong mét phi.

Phong Gi6i thidu viée lam tiép tuc theo doi, hd tro va t6 churc céc hoat dong
dich vu sau buéi giao dich viéc lam: quang cao, tu vén, dao tao, cung tmg— gidi
thiéu viée lam — xuat khau lao dong...

Lucu y: Moi teng vién ur chudn bi it nhit 03 bé ho so (SYLL, don xin viéc, cic
vin bing, chitng chi... cé sao y, chirng thuc), trang phuc lich su.

2.3. Cac hoat dong hé tro:

Huéng dan dia chi, cac thi e ¢o lién quan dén BHXH, BHTN cho nguoi
lao dong.

Tu vén hoc nghé, dao tao céac ky nang thuc hanh xa hoi.

Tu van lap hd so du Luyén, cich viét CV (hd so ca nhan khi tham gia Ung
tuyén).

2.4. Tong két hoat dpng:

Ban td chic tiép thu ¥ kién dong gop cta cac nha tuyén dung, ngudi lao

dong thong qua viéc phan hoi thong tin khao sat.

1. TO CHUC THU'C HIEN:

1. Thanh lap Ban T4 chie:

- Ong Hra Vin Lap _ PGB TTDN Trudng ban
- Ba Tran Anh Thu TRGTVL - Thuong truc
- Ba Nguyén Thi Hai TP. Dao tao Thanh vién
- Ba Nguyén Thi Tuyét Loan TP. TC-HCQT Thanh vién
- Ba Nguyén Thi My Phuong K& toan trudng Thanh Vién
- Ong Vii Vin Duy Nhan vién Thanh vién
- Lam Quéc Thao Nhén vién Thanh vién
- Ba bd Hong Ngoc Nhan vién Thanh vién



2. Phin cong thye hién:

2.1. Phong Gioi thi¢u viée lam:

La bd phan thuong truc thuc hién cong tac (& chuc San giao dich vite
lam/Ngay hoi Viée lam. Thuc hi¢n cong téc van dong doanh nghiép va nguoi lao
dong (BOXN, hd ngheo va cén ngheo, sinh vién da ot néhiép, chudn bi 5t nghiép
¢6 nhu cdu Gmg tuyén, ngudi co nhu cau tim viée...) tham gia San giao dich viéc
lam/Ngay 161 Viéc Lam.,

Du tru kinh phi cho cong téac t& chirc, bao gdm: Chi phi théng tin vé San.
gino dich viéc lam/Ngay Hoi viéc lam dinh ky trén cac bao Mua béan, Phu ni,

-Nguoi lao dong...; Thiét k&, in an phong sén khau, bandroll, c& phuén, 1o roi
quang cdo; Nude ubng cho Ban t6 chire va khach moi; 136i dudng bao dai tham du
va dua tin...

Thuc hién thong cédo bao chi, trién khai thong tin trén cdc bdo dai, trang
web, cac phuong tién truyén thong vé thoi gian, dia diém t6 chirc ngay San giao
dich viée lam/Ngay Hoi Viéc Lam.

Khéo sat, d& xudt dia diém va treo bandroll, ¢& phuén quang céo cho hoat
dong clia San giao dich viée lam/Ngay Hoi Viée Lam.

Tiép nhan, tong hop danh sich nha tuyén dung, nguoi lao dong dang ky
tham gia San giao dich viéc lam/Ngay Ho1 Viée Lam.

Thuc hién so dd, bd tri nha luyén dung phu hop va thuén tién.

Thue hién phiéu khio sat danh cho nha tuyén dt,;ng va nguol lao dong tim
vie. Tong hop phiéu khao sat, danh gia hi¢u qua, chit luong cta San giao dich
vice lam/Ngay Hoi viée lam trinh Ban giam dée.

Tiép nhan thong tin, hudng dan, tu van, gii thiéu viéc lam va hoc nghé cho
ngudi lao dong trong ngay t6 chirc San giao dich Vige lam/Ngay Hoi Vige Lam.

2.2. Phong Dao Tao:



Truong phong Dao tao hd trg cong tic van dong doanh nghiép va ngudi lao
dong (BDXN, ho can ngheo, sinh vién da t6t nghiép, chuén bj tét nghiép, nguoi co
nhu cau tim viéc...) tham gia San giao dich viéc lam/Ngay HO6i Viéc lam.

Thiét ké maket bandroll, phong sén khiu, co phudn.

Tiép nhén théng tin, huéng dan, tu van hoc nghé, cac khoa huan luyén ky
ning danh cho ngudi lao dong trong ngay 16 chiic San giao dich viéc lam/Ngay
o1 Viée Lam.

2.3. Phong TC-HCQT:

Trudng phong TC-HCQT hd trg cong tac van dong doanh nghiép va ngudi
lao dong (BDXN, hd cdn nghéo, sinh vién da 16t nghiép, chudn bj tot nghiép,
nguodi ¢o nhu cau tim viée...) tham gia San giao dich viée lam/ Ngay Hoi Viéc
Lam.

Chuin bi dia diém, b tri phong man, quat dién, 4m thanh, sip xép ban ghé
cho don vi tuyén dung va khach moi.

Chuin bi nude udng cho khach moi va Ban td chie.

Thue hién thu moi lanh dao Quan uy, lanh dao UBND Quan tham du Lé&
khai mac San giao dich viéc lam/Ngay Hoi Viée Lam.

Thuc hién thu moi1 bao Tudi tré, Phu ni, Nguoi lao dong, dai Truyén hinh
HTV tham du va dua tin.

B tri nguoi thuce hién cong tac quay phim, chup hinh lam tu liéu.

B4 tr, sép xép chd goi xe cho khach moi, nha tui/én dung, nguoi lao dong.

[6 trg Phong gidi thiéu viéc lam treo bandroll, ¢c& phudn quang cdo cho

hoat dong ctia San giao dich viée lam/Ngay Hoi Viée Lam.

1V. TIEN DO TO CHUC THU'C HIEN:
=T 20/3/2016 — 27/3/2016: Hoan thanh du thao ké hoach trinh BGD gép

y, va hoan thién ké hoach t6 chirc San giao dich viée lam Quan 1 nam 2016.



- Tu 28/3/2016 — ngay 10 hang thdng: Thuc hién théng cdo bdo chi, ding
thong tin vé San giao dich viée lam Quan | (quang cdo trén bado Mua ban, Nguoi
lao dong, cac trang mang...) f

- T ngay 01- 20 hang thang: Trién khai va liép nhan danh sdch doanh
nghiép, nguoi lao dong.

- To chire san giao dich hang thang theo lich

Noi nhin: ' KT. GIAM DOC S
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- Thuong truc Quén uy: ,,('\\E\fﬁ,’_‘_.gga.,,\

- Thuong trye UBND Quanl;

- Truong Phong -TB&XH Quan 1;
-  BGD TTDN;

- Quin Doan 1;

- H§i LHPN Quén 1;

- Quan Doy,

- UBND 10 phuong;

- Phong Dao tao:

- Phong TC-HCQT;

- Luu (VT,P.GTVL)
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